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Consejeria de Educacion

EN BASE A LA ORDEN EDU /169/2013, DE 20 DE MARZO
(BOCYL N° 62 DE 2 DE ABRIL DE 2013) Y REUNIDOS LOS
MIEMBROS INTEGRANTES DEL TRIBUNAL CALIFICADOR DE LOS
TRABAJOS FINALES DE CONSERVACION Y RESTAURACION,
ACUERDAN ESTABLECER ESTAS NORMAS BASICAS Y HACERLAS
PUBLICAS PARA QUE SURTAN LOS EFECTOS OPORTUNOS:

ASPECTOS FORMALES.

EXTENSION:

e El trabajo tendra una extensidon maxima de 100 folios (DIN-A4) con
las fotografias de alta resolucidn necesarias. Por tanto, no se
pueden aiiadir anexos fuera del trabajo.

TIPOGRAFIA:
e [ etra Arial tamafno 12 y espaciado de 1,5 puntos.
e [ as notas a pie de pagina iran a 9 puntos.

CONFIGURACION DE PAGINA:
e Activar la opcion “margenes simétricos™!.

MARGENES:

e Seran de 4,5 el superior, 3 el interior, 2 el inferior, 2 el exterior y el
de encuadernacion 0,5 (adviértase que los decimales se ponen con
coma inferior, y no con acento volado)?.

e En la otra pestafia “Diseno”, activar en apartado de ‘““‘encabezados y
pies de pagina” los cuadraditos ‘“Pares e impares diferentes” y
también “Primera pagina diferente”.

1 Ir a Configurar pagina>margenes [pestafia]: Activar en apartado “paginas” sobre el triangulito desplegable
la opcidn “Margenes simétricos™.
2 En la misma direccion anterior Configurar pagina>margenes: en el apartado “margenes”.
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PARRAFOS:

e Texto justificado por el lado derecho.

e [ as parrafadas iran espaciados entre si a 6 puntos en anterior y 6
puntos en posterior.

e Sangrado especial de primera linea a 1 punto.

e Titulos en cursiva.

e [a bibliografia ira referenciada segun el protocolo habitual.

e [ a paginacion del texto serd correlativa. A partir de la introduccion.
Ir4 ubicada en el centro del margen inferior.

e [Las imagenes y/o graficos irdan numeradas correlativamente y refe-
renciadas con el texto.

e El cuerpo del trabajo llevarda encabezamientos distintos. En las
paginas pares: nombre y apellidos del alumno y en las impares el
titulo, abreviado, del apartado correspondiente3.

DEFENSA:

e Sera oral, publica, ante el tribunal con una duracion maxima de
veinte minutos. Debate durante, aproximadamente, quince
minutos.

MEMORIA.

TEMA:

e Versara sobre algiin caso concreto y practico que contenga patolo-
gias; diagnosis e intervencion concordante con la especialidad
impartida en este Centro.

PARTES DE LA MEMORIA.

PORTADA:

e Escudo de la Junta de Castilla y Ledn que se situard en la parte
superior izquierda.

e [ogotipo de la Escuela“. Ira en la parte superior derecha.

3 Ir a: Configurar pagina>diseio>pares e impares diferentes.
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e Titulo del trabajo (en cursiva).

e Subtitulo: Informe niimero ... (se 0os asignara uno oportunamente)
presentado por el alumno ... para obtener la titulacion de
Restauracion y Conservacion de Bienes Culturales, especialidad en
Documento Grafico.

e Pie de pagina: Centrado. Salamanca y afio.

e En la contraportada se podra incluir, s1 procede, alguna imagen, a
toda pagina, representativa del trabajo.

RESUMEN-ABSTRACT (espafiol/inglés):

e Extension no superior a 300 palabras.

e Debe dar una idea completa de todo el proyecto de forma breve de
tal manera que un lector pueda leer solo el resumen y decidir si le
sigue interesando o no continuar con su lectura.

e Debe incluir también la solucion dada al problema inicial con una
valoracion de la misma.

e Palabras clave: En otra linea se incluirdn un minimo de 3 y un
maximo de 5 términos.

INDICE:

e Relacion de titulos o apartados que contiene el informe indicando la
pagina en la que se encuentra cada seccion. Se coloca después del
resumen y antes de la introduccion.

1.- INTRODUCCION:

e Aqui es donde empieza la numeracidon de los apartados del trabajo y
la paginacion del mismo.

e Tiene que ser motivada y razonada.

2.- IDENTIFICACION DEL OBJETO:

e Hay que describir el objeto con todos sus detalles de tal forma que
no se pueda confundir con ningin otro por muy parecido que sea.
Se sefialaran sus singularidades especificas.

e Tiene que referirse al anverso y al reverso del objeto. Senalar
dimensiones, soporte, autor, propietario ..., etc.

e Se incluird ficha catalografica y/o transcripcion paleografica si
procede.

4 Tanto el escudo como el logotipo se incluyen digitalmente en el presente escrito.
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3.- INFORME HISTORICO-ARTI{STICO:

e Incluird una labor de investigacion sobre la historia del objeto y/o
su importancia artistica con el objeto de establecer su relevancia
dentro del contexto politico-social que lo enmarca.

e Hay que evitar incurrir en los siguientes errores:

- hacer una narracidon descriptiva de la obra.

- aplicar conocimientos generales.

- discursear esteticistamente con subjetivismos.

- hacer planteamientos analiticos con tono agresivo y polémico.

e Puede contener fotografias, estudio comparativo con obras del mis-
mo autor y/o €época

e Etc. .

4.- EXAMEN PREVIO:

e Visual. Es el reconocimiento del objeto por observacion directa, sin
intervenir. Utilizacion de técnicas de iluminacidon para revelar
informacion sobre la superficie y los estratos internos del objeto.
(Por ejemplo: iluminacidon normal reflejada, iluminacion rasante ...).
- Fotografias de entrada de buena calidad que muestren detallada-

mente las condiciones de entrada del objeto.

e Técnico. Es un estudio mas profundo del objeto generalmente a
través de la toma y analisis de muestras representativas (analisis
de fibras y adhesivos, pruebas de solubilidad de tintas ...).

5.- DIAGNOSIS:

e Descripcion del estado de conservacion del objeto en el momento del
examen. Debe guardar relacion con los datos obtenidos del
apartado anterior.

e Debe incluir las fotografias detalladas que se consideren necesarias.

6.- PROPUESTAS DE TRATAMIENTO:

e Descripcion del tipo de intervencion a realizar. Describe las técnicas
y procedimientos que se tiene la intencidn de aplicar durante el
tratamiento.

e [as propuestas de tratamiento deben estar debidamente justifica-
das teniendo en cuenta el diagnoéstico del objeto, los recursos
economicos disponibles y cualquier otra posible limitacion. Se
deben plantear, al menos, dos propuestas. LLa primera con un nivel
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de intervencibn minimo y la segunda de naturaleza mas
intervencionista.

LA INTERVENCION REALIZADA:

e Descripcion detallada y precisa del proceso realizado: los trata-
mientos, materiales empleados y los resultados obtenidos.

e Cualquier variacion que se haya producido sobre lo inicialmente
propuesto debe indicarse.

e Soporte fotografico detallado de todo el proceso. Se incluyen las del

objeto durante y después de concluida su intervencion. Tiene que

incluir una general del anverso y otra del reverso.

~
1

8.- RECOMENDACIONES DE CONSERVACION:
e Recomendaciones para su exposicion y/o conservacion preventiva.

9.- DOCUMENTACION:

e Puede constar de una parte que se puede titular ““Bibliografia” y otra
que pudiera ser denominada como “Webgrafia”.

e En ambos casos es obligatorio el ordenamiento alfabético.

10.- APENDICES:
e Debe incluir aquellos que se consideren necesarios y, particular-
mente a titulo orientativo:
- Glosario.
- Memoria econOmica.
- Tablas y/o aparato grafico de apoyo al contenido del trabajo y que
no se han podido incluir en él.
- Fichas de datos de seguridad y/o productos utilizados. Comporta-
miento de los productos.
- Listado o indice de fotografias y/o graficos incluidos en el trabajo.
- Cualquier otro tipo de informacion que merezca la pena resaltar y
que no se pueda incluir en el trabajo.

CRITERIOS DE EVALUACION
e Sec valorara su adecuacidon con los contenidos del curriculum
impartido:
- Adecuacion a la parte formal del trabajo. Es decir, que el trabajo
cumpla los aspectos formales exigidos.
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- Presentacion coherente del apartado critico (bibliografia; notas a
pie de pagina).
- Manejo de una terminologia especifica y de una redaccion correc-
ta.
- Utilizacion de una metodologia pertinente en relacidon con el tema.
- Valoracion de las fuentes manejadas y de la bibliografia consulta-
da.
- Defensa oral ajustada al contenido, a los requisitos cientificos y al
tiempo establecido.
- Calidad técnica de los medios auxiliares empleados en la defensa
ante el tribunal (PowerPoint, posters, diapositivas ...).
- Actitud “profesional” durante la exposicion publica.
e Capacidad para redactar una sintesis del propio trabajo en lengua
extranjera.
e Comprension y utilizacidon, al menos, de una lengua extranjera en el
ambito del marco europeo.

En Salamanca a 5 de octubre de 2022.

El presidente del Tribunal.

Fi rmado por DEL ARCO SANTI AGO | VAN -
70865549L el dia 12/12/2022 con un
certificado emtido por AC FNMI
Usuari os
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